
 

 คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 

 กรม : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 ************************************************************************************************** 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  
   - ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2566 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ  
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
11. ช่องทางการให้บริการ 
    - สถานที่ให้บริการติดต่อ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย/   
(ติดต่อด้วยตนเองหน่วยงาน)  (กองสวัสดิการสังคม) 
โทรศัพท ์: 08-6401-8616  
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
       ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2566 กำหนดให้ผู้ที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นทะเบียนได้ตลอดปีไปในปีงบประมาณนั้นและมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี
ภูมิลำเนาณสำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
    หลักเกณฑ์ 
    1. มีสัญชาติไทย 
    2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 



   
 
  4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่า
ด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
   วิธีการ 
    1. ผู้ที่จะมสีิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วย
ตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้  
  2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่า
เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว  
  3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 
 
 

หมายเหตุ 

1 
 

การตรวจเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอ
พร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
คำร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ  

20 นาที กองสวัสดิการสังคม 
อบต.บ้านผือ 

- 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคำขอลงทะเบียน
ให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือ
ผู้รับมอบอำนาจ  
 

10 นาที กองสวัสดิการสังคม 
อบต.บ้านผือ 

- 

        ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาที 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  
 
 
 



 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวจนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 
ออกเอกสาร 

 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

 
 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 
หรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 

- 1 1 ชุด - 

2 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

3 สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อม
สำเนา (กรณีท่ีผู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร)  

- 1 1 ชุด - 

4 หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจ
ให้ดำเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

5 บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่ายพร้อม
สำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ  
(กรณีมอบอำนาจ
ให้ดำเนินการแทนฉ 

- 1 1 ชุด - 

 



 

15.2 เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 

รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

 
 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 
 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

 
 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
 1. อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  หมายเหตุ:(บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ เรื่อง การควบคุม
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1. ช่องทางการร้องเรียน ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
 หมายเหตุ:(เลขท่ี 140 ม.4 ต.บ้านผือ อ.โพนพิสัย จ.หนองคาย 43120)  
 โทรศัพท์ 08-6401-8616 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 1. แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
19. หมายเหตุ – 
 
 
 
                                              ลงชื่อ    ชำนาญ ทองภู 

(นายชำนาญ ทองภู) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ 

 


