
 

 คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จ.หนองคาย  
กรม : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
******************************************************************************************************** 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จ.หนองคาย  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  
    1. พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาประกอบกิจการกิจการรับทำการเก็บ 
และขนสิ่งปฏิกูล   

11. ช่องทางการให้บริการ  
     - สถานที่ให้บริการติดต่อ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย  
จังหวัดหนองคาย (ติดต่อด้วยตนเองหน่วยงาน)  
โทรศัพท ์: 08-6401-8616  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
     1. หลักเกณฑ์วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล โดยทำเป็น
ธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ 2. เงื่อนไขในการยื่น
คำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

  

 

 

  
 
 



 
      (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
    (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านสุขลักษณะการกำจัดสิ่งปฏิกูลและด้านคุณสมบัติของ
ผู้ปฏิบัติงาน ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)  
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 
 
 

หมายเหตุ 

1 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทำการเก็บ และ
ขนสิ่งปฏิกูลพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 
 

15 นาที สำนักปลัด 
อบต.บ้านผือ 

(1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ให้

ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น)  

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและ
ความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำเนินการหากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น
ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่
และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย  

1 ชั่วโมง สำนักปลัด 
อบต.บ้านผือ 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ให้

ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น  

2. หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไม่
แก้ไขคำขอ
หรือไม่ส่ง

เอกสารเพิ่มเติม
ให้ครบถ้วน

ตามท่ีกำหนด
ในแบบบันทึก
ความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าท่ี

ส่งคืนคำขอและ 
เอกสารพร้อม

แจ้งเป็นหนังสือ
ถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วยและแจ้ง 

สิทธิในการ
อุทธรณ์ 

 
 



 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 
 
 

หมายเหตุ 

     (อุทธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง
พ.ศ. 2539))  

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่
ด้านสุขลักษณะ กรณี
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 
 

1 ชั่วโมง สำนักปลัด 
อบต.บ้านผือ 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบให้

ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น 2. 
กฎหมาย

กำหนดภายใน 
30 วันนับแต่
วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและ

ครบถ้วน (ตาม
พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข
พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติ

ราชการทาง
ปกครอง  
(ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ.2557 

4 การพิจารณา การแจ้งคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม่
อนุญาต 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาต
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนดหากพ้นกำหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ 

8 วัน สำนักปลัด  
อบต.บ้านผือ 

1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบให้

ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น  

2. ในกรณีท่ี 
เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นไม่อาจ
ออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนุญาต

ได้ภายใน 
 30 วัน 



 
 

 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 
 
 

หมายเหตุ 

  หรือข้อแก้ตัวอันสมควร  
2. กรณีไม่อนุญาต แจ้ง
คำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการรับทำการ
เก็บและขนสิ่งปฏิกูลแก่ผู้
ขออนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

  นับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วนให้
แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขอ

อนุญาตทราบ
ทุก 7 วัน
จนกว่าจะ

พิจารณาแล้ว
เสร็จพร้อม
สำเนาแจ้ง

สำนักก.พ.ร. 
ทราบ)  

5 การพิจารณา ชำระค่าธรรมเนียม (กรณี
มีคำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้
ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด  

1 วัน - (1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบให้

ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น 2. 

กรณีไม่ชำระ
ตามระยะเวลา

ท่ีกำหนด
จะต้องเสีย

ค่าปรับเพิ่มขึ้น
อีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเงิน
ท่ีค้างชำระ)  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  
 
 
 
 
 
 



 
15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
     15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 
ออกเอกสาร 

 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

 
 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา

ถูกต้อง) 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา

ถูกต้อง) 
     15.2 เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 
ออกเอกสาร 

 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

 
 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

1 สำเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารหรือ
ใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนด) 

2 เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงสถานที่กำจัดสิ่ง
ปฏิกูลที่ได้รับ
ใบอนุญาตและมีการ
ดำเนินกิจการที่
ถูกต้องตามหลัก
สุขาภิบาล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนด) 

3 แผนการดำเนินงาน
ในการกำจัดสิ่งปฏิกูล
ทีแ่สดงรายละเอียด
ขั้นตอน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนด) 

 
 

 



 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 
ออกเอกสาร 

 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

 
 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

 ดำเนินงานความ
พร้อมด้านกำลังคน
งบประมาณวัสดุ
อุปกรณ์และวิธีการ
บริหารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ  

4 เอกสารแสดงให้เห็น
ว่าผู้ปฏิบัติงานที่ทำ
หน้าที่กำจัดสิ่งปฏิกูล
ผ่านการฝึกอบรม
ด้านสุขอนามัยและ
ความปลอดภัยจาก
การทำงาน 
(ตามหลักเกณฑ์ท่ี
ท้องถิ่นกำหนด)  

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนด) 

5 ใบรับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพ
ประจำปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการ
กำจัดสิ่งปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 

ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนด) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
     - อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล ฉบับละ 3,000 บาท/ปี 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
     - ช่องทางการร้องเรียน ที่ทำองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 43120  
      โทรศัพท์ 08-6401-8616 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
    - แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 
    (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
19. หมายเหตุ – 
                                                       ลงชื่อ   ชำนาญ ทองภู 

(นายชำนาญ ทองภู) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ  


