
 

 คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย  
กรม : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
************************************************************************************************************ 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่  
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  
 1. พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
 2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ  

สุขภาพ พ.ศ.2545 
 6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ  

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 20/05/2558 13:19  

11. ช่องทางการให้บริการ 

            - สถานที่ให้บริการติดต่อ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ อำเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
(ติดต่อด้วยตนเองหน่วยงาน) โทรศัพท์ : 08-6401-8616  
             ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง)  
      12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. หลักเกณฑ์วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 

(ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้อง

ยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด

พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น ณ กลุม่/กอง/ฝ่ายที่รบัผิดชอบ (ระบ)ุ 

 



2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)  
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
(2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
หมายเหตุ : ขัน้ตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ ประชาชนเรียบร้อยและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 
 
 

หมายเหตุ 

1 
 

การตรวจเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (แต่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที สำนักปลัด 
อบต.บ้านผือ 

1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ให้

ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น  

2 การตรวจเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและ
ความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดำเนินการหากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น
ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่
และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย  

1 ชั่วโมง สำนักปลัด 
อบต.บ้านผือ 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ให้

ระบุไปตาม
บริบทของ

ท้องถิ่น 2. หาก
ผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขคำขอ

หรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติม

ให้ครบถ้วน
ตามท่ีกำหนด
ในแบบบันทึก
ความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าท่ี

ส่งคืนคำ 
 

 

 

 



 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 
 
 

หมายเหตุ 

     ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุ

แห่งการคืนด้วย
และแจ้งสิทธิใน

การอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง
พ.ศ.2539)  

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่
ด้านสุขลักษณะ กรณี
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 
 

20 วัน สำนักปลัด 
อบต.บ้านผือ 

1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  
ให้ระบไุปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น  
2. กฎหมาย
กำหนดภายใน 
30 วันนับแต่
วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม 
พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ.  
วิธีปฏิบัติ
ราชการทาง
ปกครอง (ฉบับ
ท่ี 2  
พ.ศ.2557) 

4 การพิจารณา การแจ้งคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม่
อนุญาต 

8 วัน สำนักปลัด 
อบต.บ้านผือ 

 

 

 

 



 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 
 

ประเภทข้ันตอน 

 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

 
 
 

หมายเหตุ 

  1. กรณีอนุญาต มีหนังสือ
แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนดหากพ้นกำหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 2. 
กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่ง
ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ) แก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ 

  หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ ให้
ระบุไปตาม
บริบทของ

ท้องถิ่น 2. ใน
กรณีท่ีเจ้า
พนักงาน

ท้องถิ่นไม่อาจ
ออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนุญาต
ได้ภายใน 30 
วันนับแต่วันท่ี
เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วนให้
แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขอ

อนุญาตทราบ
ทุก 7 วัน
จนกว่าจะ

พิจารณาแล้ว
เสร็จพร้อม
สำเนาแจ้ง

สำนัก ก.พ.ร.   

5 การพิจารณา ชำระค่าธรรมเนียม 3 
(กรณีมีคำสั่งอนุญาต)  
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ชำระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด  
(ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพที่มี
ข้อกำหนดของท้องถิ่น)  
 

1 วัน สำนักปลัด 
อบต.บ้านผือ 

1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ให้
ระบุไปตาม
บริบทของ
ท้องถิ่น 2. 
กรณีไม่ชำระ
ตามระยะเวลา
ท่ีกำหนด
จะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้น
อีก 
ร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินท่ี
ค้างชำระ 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 



 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวจนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

 

หน่วยงานภาครัฐ 
ออกเอกสาร 

 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

 
 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

4 ใบมอบอำนาจ  
(ในกรณีที่มีการ
มอบอำนาจ)  
 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

5 หลักฐานที่แสดง
การเป็นผู้มีอำนาจ
ลงนามแทนนิติ
บุคคล  
 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท

กิจการ) 
   

   

 

 

 



15.2 เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 

รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

 
 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 
 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

 
 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

1 สำเนาเอกสารสิทธิ์
หรือสัญญาเช่าหรือ
สิทธิอ่ืนใดตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ท่ี
ใช้ประกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- 
 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

 

2 
 

หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคาร
ที่แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาต 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

3 สำเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกิจการเช่น
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน 
พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือ
ในน่านน้ำไทย 
พ.ศ. 2546 เป็นต้น 
 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

 



 
 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 

รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

 
 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

 
 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

 
 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 

หมายเหตุ 

4 เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการที่
กฎหมายกำหนดให้มี
การประเมินผล
กระทบเช่นรายงาน
การวิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ต่อสุขภาพ (HIA)  

- 
 

 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

 

5 
ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ
ประเภทกิจการที่
กำหนด)  

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

6 ใบรับรองแพทย์ 
และหลักฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต
กิจการที่เกี่ยวข้องกับ
อาหาร)  

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท

กิจการ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
 1. อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  หมายเหตุ: (บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ เรื่อง การควบคุมกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
 



 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1. ช่องทางการร้องเรียน ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ 
 หมายเหตุ:(เลขท่ี 140 ม.4 ต.บ้านผือ อ.โพนพิสัย จ.หนองคาย 43120)  
 โทรศัพท์ 08-6401-8616 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 1. แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
 (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
19. หมายเหตุ – 
 
 
 

                    ลงชื่อ    ชำนาญ ทองภู 
(นายชำนาญ ทองภู) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านผือ 
 

 

 


